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为更好实施西安市科协优秀学会党建项目，依据《西安市科协优秀学会党建项目管理办法（试行）》，特制定本指南，以明确项目申报、实施、结项过程中，申报实施党组织需注意的事项。
第一章  项目申报
一、申报数量和标准
2023年拟在学会党组织中征集优秀学会党建项目若干个，视申报项目规模确定资助标准。
二、申报对象范围
市科协所属市级学会、协会、研究、民办非企业单位党组织。
三、申报类别
申报类型分为基础建设类、重点突破类、党建引领类、探索创新类，具体范围见项目管理办法第二章第四条。
四、申报条件和组织实施
1.项目内容必须是依托学会党组织，以学会党建工作为主要内容，符合管理办法明确的4个类别其中之一。
2.申报学会党组织必须是项目的实际实施者或主要实施者，项目负责人及主要参与人员为学会党组织党员，能够组织党员广泛参与项目。
3.项目定位准确，设计合理，工作计划详细，具有较强的可行性；
4.项目能够在当年内实施完成。
5.须在2023年3月15日至2023年3月30日期间完成项目申报材料提交。
五、申报材料要求
1.填写《西安市科协优秀学会党建项目申报书》和《优秀学会党建项目申报信息简表》，申报单位将申报材料一式三份与电子版（word版）一并报送西安市科协科技社团党委，电子版发送至xaskjstdw@163.com。
2.项目申请党组织须对《申报书》内容进行审查，填写审核意见，党组织负责人签字，加盖党组织公章。
3.申报材料打印及装订要求：电子版邮件统一名称为:×××（申报党组织名称）2023年优秀学会党建项目资料。纸质版申报书使用A4纸张打印，每份纸质申报材料按照项目申报书->申报信息简表->(或者其它附件)的顺序统一装订为一册。
4.申报材料不接受邮寄。
第2章  立项
1、 立项书
1. 市科技社团党委组织评审申报项目，拟定立项项目建议名单，公示5个工作日后，经市科协审定，确定立项项目名单，下发立项通知。
2. 立项优秀党建项目的党组织填报立项书，一式三份报送市科技社团党委，不接受邮寄。立项书中项目编号和市科协资助经费金额按照立项通知所列内容填写。
2、 经费拨付开具票据注意事项
1. 为确保下拨经费接收账号信息准确，各项目党组织在开具票据的背后盖上所在社会组织开户行账户信息章，效果图参考下面范例：
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2. 若所在社会组织为学会、协会、研究会（以下简称学会）：
（1）能够开具正规发票的学会需开具增值税普通发票；
（2）不能开具正规发票的可以开具普通收据。
3. 开具票据为增值税普通发票时需注意：
（1）购买方信息如下
名称：西安市科学技术协会
税号：1361 0100 4372 0641 5X
单位地址：西安市未央区明光路166号西安工业设计产业园凯瑞大厦I座10层
电话：029-87221655
开户银行：中国工商银行西安南大街支行
银行账户：3700 0201 2902 6451 293
以上开票信息必须全部填写，不能漏项。也可扫描下面二维码获取以上信息：
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（2）货物或应税劳务、服务名称
根据实际情况尽可能包含“市科协2023年优秀学会党建项目”；
（3）备注
在备注栏中备注以下信息：市科协2023年优秀学会党建项目，项目编号：09592023XD××
4. 开具票据为资金往来结算票据或者普通收据时需注意：
（1）付款单位填写：西安市科学技术协会
（2）收款项目填写：市科协2023年优秀学会党建项目，项目编号：09592023XD××
（3）票据下方会计（收款人、开票人）等经办人员名字必须填写。
（4）盖章：盖单位财务专用章
第三章  项目实施
一、明确知识产权归属
在项目组织实施过程中，应在背景图板、宣传册、声像影视、成果发布等资料的显著位置标注“西安市科协优秀学会党建项目资助”或者“西安市科学技术协会”字样。
二、财务管理
1. 获得项目资助的党组织，应当依托所在学会财务部门按照国家财务会计制度的有关规定进行财务处理，严格按规定使用项目资金，并自觉接受监督检查。
2. 项目资金应严格按照资金管理办法明确的使用范围支出，并避免大额现金支付。
3. 项目资金尽量集中科目支出，选择财务凭证少、去向清晰的支出科目，便于财务报销、验收和审计。
4. 按照个人所得税有关要求，支付讲课费、评审费、劳务费时，根据是否代缴个税，在签字单据上要明确所领的费用为税前费用或税后费用。
5. 市科协将会同或者委托专业财务机构对项目资金使用情况开展检查和监督，发现问题将督促项目党组织及所在学会及时纠正。根据监督检查情况，对项目实行动态管理，对项目实施较好，效益显著、绩效评价优秀的单位，同等条件下优先资助。
三、满意度调查
1.在项目实施过程中，根据活动内容组织一次或多次满意度调查。
2.调查对象为项目活动参与者或直接服务对象。
3.根据项目具体内容设计一份调查表，可采取发放纸质调查问卷，也可使用网络信息手段进行调查。调查结果汇总后作为项目总结的一部分。
4.满意度调查样本量：参与满意度调查的人数不少于50人。
第四章  项目验收
一、总结报告
1.项目应在2023年11月30日前实施完成，并于项目实施完成后10日内向市科技社团党委提交项目总结报告。
2.总结报告应符合规范要求，能够全面完整反映项目筹备、实施过程和成效，相关文件、签到册、图片、票据、财务报告等项目资料的复印件或者扫描件以附件形式一并报送。
3.活动条幅和全景的现场照片3至5张，将照片打印在A4纸上上。
二、验收、绩效评价和审计
市科协聘请第三方会计事务所对所有项目开展验收、绩效评价和延伸审计等工作，相关结果将作为以后年度资助项目资格审查的重要依据。
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